
所需资料: 1、《软件产品增值税即征即退申请审批表》4份。2、退税申请报告2份。(申请报告应当载明：本期申请退税的软件产品名称及检测情况、计算机软件著作权及软件产品登记证书颁发情况、软件产品生产销售情况、应退税额的计算、软硬件分开核算情况等事项)3、软件产业主管部门颁发的《软件产品登记证书》或著作权主管部门颁发的《计算机软件著作权登记证书》原件及复印件；4、《税收通用缴款书》（复印件）或《中华人民共和国税收缴款书（银行经收专用）》或《中华人民共和国税收完税证明》原件及复印件2份5、《嵌入式软件产品销售额计算表》。6、《无法划分进项税额分摊方式备案表》。7、《软件产品销售合同及发票清单》。注：当减免税条件发生变化时，应自发生变化之日起15个工作日内向税务机关报告；办理业务敬请您带好公章。到国库办理退税时请您带好审批表上所列的完税凭证复印件和电子扣缴凭证复印件。第3和第4点规定的有关证明、证书原件及复印件，第一次申请退税时已报送的，自第二次申请退税起不再报送，只填报《软件产品证件资料清单》。第7项规定的《无法划分进项税额分摊方式备案表》，纳税人应当在第一次申请软件产品退税时报送；如发生变更的，应当在发生变更的当月报送。
	企业名称
	
	纳税识别号
	

	法人
	
	联系人
	
	联系电话
	

	必经环节
	受理时间
	办结时间
	规定

时限(天)
	超时天数
	超时原因
	经办人

签 名
	负责人

签 名

	
	月
	日
	月
	日
	
	
	
	
	

	办税服务厅资料受理
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	税源管理部门
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	税政科审核
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	主管局长审批
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	办税服务厅销号
	
	
	
	
	
	
	
	
	


软件产品增值税即征即退优惠办理（15个工作日）       
